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KATA PENGANTAR

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha
Esa, atas rahmat dan karunia-Nya, sechingga kami dapat
menyelesaikan penyusunan Buku Panduan Tugas Akhir
Pengganti Skripsi ini dengan baik. Buku panduan ini disusun
sebagai panduan pelaksanaan Tugas Akhir Pengganti Skrispi di
lingkungan Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan Universitas
Palangka Raya.

Panduan ini disusun dalam rangka memenuhi tuntutan dan
perkembangan akademik serta tindak lanjut dari berbagai
kebijakan universitas terkait tugas akhir pengganti Skripsi.
Panduan ini mengatur tahapan penyusunan tugas akhir secara
umum dari persyaratan akademik dan administrasi, prosedur
penyelenggaraan, sistematika dan penulisan, ujian tugas akhir,
rubrik penilaian hingga pengaturan publikasi dan hak kekayaan
intelektual.

Dengan adanya panduan ini, diharapkan penyusunan
Tugas Akhir Pengganti Skripsi dapat terlaksana dengan baik
sehingga mampu mendorong mahasiswa untuk menyelesaikan
studi tepat waktu.

Penyusunan buku panduan ini tidak lepas dari dukungan
dan bantuan berbagai pihak. Ucapan terima kasih disampaikan
kepada semua pihak yang terlibat dan membantu tersusunnya
panduan ini. Semoga buku panduan ini dapat memberi manfaat
yang maksimal bagi semua pihak.

Palangka Raya, 6 Juni 2024
Hormat kami,

Tim Penyusun



DAFTAR ISI

Halaman
Halaman Sampul .............ocoiiiiiiiii i
Halaman Identitas ..............cooiiiiiiiiiiii il
Kata Pengantar ..o iii
Daftar Isi .....oovvviiiii iv
Daftar Lampiran .............oovviiiiiiiiiiiiieieeeeenn v
SK Dekan Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan vi
Universitas Palangka Raya .......................o..
Bab I Prototipe ......cccvviiiiiiiiiiiiiiiii e 1
Bab [T Proyek .....c.cooviiiiiiiiii 4
Bab IIT Jurnal IImiah ..., 7
Bab IV Prosiding ..........cooovviiiiiiiiiiiiiee e, 11
Bab V Magang dan Praktik Lapangan ..................... 15
Bab VI Portofolio ..........ccoovviiiiiiiiiiiiin 19
Lampiran



DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 1a
Sistematikan Halaman Sampul Proposal ...............
Lampiran 1b
Sistematikan Penulisan Usulan Proposal Tugas

Lampiran 1c

Sistematika Penulisan Usulan Artikel Jurnal
Imiah/Prosiding ..........ccccceeevvvenveeiiienieeieeie e,
Lampiran 1d

Pemohonan Surat Pengantar Magang .....................
Lampiran le

Formulir Perhitungan Poin Portofolio ...............
Lampiran 2a

Format Usulan Pendaftaran Proposal Tugas Akhir..
Lampiran 2b

Surat Pengantar Magang dari Fakultas ...................
Lampiran 2c

Format Proposal Tugas Akhir Portofolio............
Lampiran 3

Format Usulan Permohonan Surat Tugas Dosen
Pembimbing Tugas AKhir ...........cccceeeeieeinceeeiiene,
Lampiran 4

Format SK Penunjukkan Pembimbing Tugas

Lampiran 5
Format Monitoring Pembimbingan Penulisan

Tugas AKDIT ..oc.oeeeeiiiiee e

Vi

Halaman

25

26

28

29

31

33

34

35

36

38

40



Lampiran 6

Log Book Penyelesaian Tugas Akhir .....................
Lampiran 7a

Format Sampul Laporan Tugas Akhir ....................
Lampiran 7b

Format Laporan Tugas AKhir ..........ccccceveneniincnnn
Lampiran 7c

Format Laporan Tugas Akhir Artikel Jurnal
IIMiah/Prosiding ..o
Lampiran 7d

Format Laporan Tugas Akhir Portofolio ............
Lampiran 8

Format Pendaftaran Seminar Hasil Tugas Akhir ...
Lampiran 9

Format Pendaftaran Ujian Tugas Akhir ..................
Lampiran 10

Format Konfirmasi Jadwal Pelaksanaan Seminar
Hasil Tugas AKhir ......c.coovviiiiiieiiieeeeeeee e
Lampiran 11

Format Surat Tugas Penguji Seminar Hasil Tugas
Akhir Mahasiswa .........cceeeiviiienieniienieeeesee e
Lampiran 12

Format Usulan Pengajuan Surat Tugas Ujian

Lampiran 13
Format Surat Tugas Penguji Tugas Akhir
MahaSISWa ......cocveriiriiiiiiereeeeceee e
Lampiran 14
Format Lembar Saran .................c.o.cooii.
Lampiran 15
Format Berita Acara Seminar Hasil Tugas Akhir.....

vii

41

43

44

47

49

50

52

54

55

57

58

61

62



Lampiran 16
Format Berita Acara Ujian Tugas Akhir ................
Lampiran 17
Format Daftar Hadir Penguji Seminar Hasil Tugas

Lampiran 18
Format Daftar Hadir Peserta Seminar Hasil Tugas

Lampiran 19

Format Daftar Hadir Penguji Ujian Tugas Akhir ....
Lampiran 20a

Format Penilaian Seminar Hasil Tugas Akhir ......
Lampiran 20b

Format Penilaian Seminar Hasil Tugas Akhir .......
Lampiran 21a

Format Penilaian Ujian Tugas Akhir .................
Lampiran 21b

Format Penilaian Ujian Akhir Dosen Pembimbing
Magang/Praktik Lapangan ............................
Lampiran 22

Tabel Acuan Konversi Skor ...................cooel.

viii

64

66

67

69

70

72

74

75

76



KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET DAN TEKNOLOGI
UNIVERSITAS PALANGKA RAYA
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
Kampus UPR Tunjung Nyaho Jalan Yos Sudarso,

Kalimantan Tengah Palangka Raya (73111)
Email : IKip@@upe ac il — Laman : {kip upr.ac id

Menimbang :

Mengingat

SURAT KEPUTUSAN

DEKAN FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

UNIVERSITAS PALANGKA RAYA
NOMOR :44[9 /UN24.3/DT/2024

BUKU PEDOMAN TUGAS AKHIR PENGGANTI SKRIPSI

DEKAN FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

8.
9.

UNIVERSITAS PALANGKA RAYA

Bahwa untuk ketertiban pelaksanaan kegiatan akademik, dipandang perlu
menetapkan Buku Pedoman Tugas Akhir Pengganti Skripsi.

. Pelaksanaan Kurikulum Mederka Belajar Kampus Merdeka di lingkungan

Fakultas Keguruan dan [lmu Pendidikan Universitas Palangka Raya

. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor : 20 Tahun 2003. Tentang Sistem

Pendidikan Nasional;

. Undang-Undang Republik Indonesia Nomeor : 12 Tahun 2012. Tentang

Pendidikan Tinggi;

. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor : 5 Tahun 2014. Tentang Aparatur

Sipil Negara;

. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 04 Tahun 2014, Tentang

Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

. Peraturan Menten Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor : 5

Tahun 2020 Tentang Akreditasi Progrem Studi dan Perguruan Tinggi;

. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor : 3

Tahun 2020 Tentang Standar Nasional Pendidikan,;

. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia

Nomor 47 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Palangka
Raya;

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia
Nomor 42 Tahun 2017 Tentang Statuta Universitas Palangka Raya;
Pengangkatan Rektor Universitas Palangka Raya Periode Tahun 2022-2026
Nomor 56854/ MPK.A/KP.06.02/2022 tanpgal 1 September 2022

10. Surat Keputusan Rektor tentang Nomor 9054/UN24/KP/2023 tanggal 15

November 2023 Tentang Pengangatan Dekan Fakultas Keguruan Dan Ilmu
Pendidikan Universitas Palangka Raya periode 2023 - 2027 ;

11. Peraturan Rektor Universitas Palangka Raya Nomor 01 Tahun 2024 tentang

Steadar Pendidikan Tinggi pada Universitas Palangka Raya;

12. Surat Keputusan Dekan Fakultas Keguruan dan limu Pendidikan Universitas

Palangka Raya Nomor 2895/UN24.3/DT/2024 tentang Tim Penyusun SOP dan

Rubrik Tugas Akhir FakuMas Keguruan dan Ilmu Pendidikan Universitas
Palangka Raya;



Menctapkan

Kesatun

Kedua

Tembusan Yith :

¢ KEPUTUSAN DEKAN FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

UNIVERSITAS PALANGKA RAYA TENTANG BUKU PEDOMAN TUGAS
AKHIR PENGGANTI SKRIPSI FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU
PENDIKAN UNIVERSITAS PALAMGEA RAYA,

MEMUTUSKAN

Menetapkan Buku Pedoman Tugas Akhir Pengganti Skripsi di lingkungan
Fakultas Keguran dan lmu Pendidikan Universitas Palangka Raya

Surat K:thlslnn ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan, apabila di
kmnud&m lari terdapatl kekeliruan dalam penetapannya akan diadakan perbaikan
sebagaimana mestinya,

Ditetapkan di Palangka Raya
==={lada tanggal #4 Juni 2024

1. Rektor Universitas Palanpka Raya
Up.Wakil Rektor I

b o

Wakil Dekan 1 FKIP Universitas Palangka Raya
Wakil Dekan 1T FKIP Universitas Palangka Raya
Wakil Dekan 1T FEIP Universitas Palangka Raya
Fetua Jurusan dan Ketua Program Studi

di Linglungan FKIP Universitas Palangka Raya

o,

Masing — masing yeng bersanghutan ustuk

dilaksanakan scbagaimana mestioya .



BAB 1. PROTOTIPE

Prototipe merupakan model awal atau representasi
sederhana dari suatu produk atau sistem yang dirancang untuk
menguji  konsep, fitur, dan fungsi potensialnya. Prototipe
digunakan dalam berbagai konteks, termasuk dalam
pengembangan perangkat lunak, desain produk fisik, dan proyek-
proyek teknologi. Prototipe sebagai bentuk tugas akhir harus
memenuhi:

a. sesuai bidang keilmuannya;

b. dilakukan oleh mahasiswa secara individu maupun
berkelompok paling banyak 5 orang monodisiplin atau
multidisiplin;

c. terdaftar HKI;
dihasilkan melalui proses pembimbingan oleh 2 dosen;
dihasilkan selama mengikuti proses pendidikan di Program
Studinya;

. diseminarkan terbuka di Program Studi; dan

g. diberikan penilaian oleh 3 dosen penilai prototipe.

Mekanisme penyelesaian tugas akhir prototipe sebagai berikut.

1. Mahasiswa/tim menyiapkan proposal prototipe (Lampiran
la dan 1b).

2. Mahasiswa/tim mendaftarkan tugas akhir prototipe ke
Koordinator Program Studi sekaligus mengajukan 4 (empat)
calon pembimbing prototipe (Lampiran 2a). Pembimbing
yang ditentukan ditulis dalam catatan koordinator program
studi.

3. Koordinator Program Studi menentukan 2 (dua) pembimbing
prototipe dan mengajukan pembuatan SK pembimbing tugas
akhir ke Wakil Dekan bidang Akademik. SK pembimbing
tersebut dibuat untuk masing-masing mahasiswa apabila



10.

11.

12.

yang mengajukan tugas akhir merupakan tim (Lampiran 3).
Mahasiswa/tim menyerahkan SK kepada kedua pembimbing
disertai dengan proposal prototipe (Lampiran 4).
Penyelesaian prototipe oleh mahasiswa/tim melalui proses
pembimbingan. Monitoring pembimbingan menggunakan
Form Pembimbingan Tugas Akhir (Lampiran 5) dan Log
Book Penyelesaian Tugas Akhir (Lampiran 6) yang diisi
mahasiswa secara individual. Pembimbingan dilaksanakan
minimal 6 kali dengan masing-masing dosen pembimbing.
Mahasiswa membuat draft Laporan Prototipe yang memuat
Log Book tersebut secara individual (Lampiran 7a dan 7b).
Setelah menyelesaikan prototipe dan mendapat persetujuan
olen kedua pembimbing, mahasiswa/tim mengajukan
pendaftaran seminar hasil dan ujian tugas akhir kepada
Koordinator Program Studi sekaligus untuk menentukan 3
penguji (1 penguji utama dan 2 pembimbing) (Lampiran 8
dan 9).

Mahasiswa mengonfirmasi jadwal pelaksaaan seminar hasil
dan ujian tugas akhir dengan kedua pembimbing (Lampiran
10).

Mahasiswa menyerahkan surat pendaftaran dan form
konfirmasi jadwal kepada koordinator program studi untuk
pembuatan surat tugas Tim Penguji seminar hasil dan ujian
tugas akhir.

Koordinator program studi membuat surat tugas Tim Penguiji
seminar hasil tugas akhir untuk masing-masing mahasiswa
berdasarkan konfirmasi jadwal (Lampiran 11).

Koordinator program studi mengajukan usulan Surat Tugas
Tim Penguji ujian tugas akhir ke Dekan untuk masing-
masing mahasiswa (Lampiran 12).

Mahasiswa/tim menyerahkan surat tugas disertai dengan
draft laporan akhir prototipe paling lambat 3 hari sebelum
pelaksanaan seminar dan ujian akhir (Lampiran 11 dan 13).
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15.

Pelaksanaan seminar hasil, dan ujian tugas akhir dihadiri oleh
1 moderator, 1 notulen dan minimal 10 mahasiswa.
Pelaksanaan seminar hasil, dan ujian tugas akhir bukan untuk
membatalkan atau melakukan perubahan mendasar/besar
dari  prototipe yang telah  dikerjakan.  Penguji
mengkonfirmasi aktivitas yang telah dilakukan oleh
mahasiswa dalam penyelesaian prototipe, dan memberikan
saran untuk draft laporan akhir dengan mengisi Lembar
Saran (Lampiran 14). Bila prototipe diselesaikan oleh tim,
seminar hasil dan ujian tugas akhir dilaksanakan oleh semua
anggota tim secara bersama-sama, dan penguji menilai
kontribusi ~ dari  masing-masing mahasiswa  dalam
penyelesaian prototipe tersebut pada saat presentasi setiap
mahasiswa. Dokumen bukti pelaksanaan seminar hasil, dan
ujian tugas akhir berupa berita acara seminar dan ujian akhir
(Lampiran 15 dan 16) dan daftar hadir (Lampiran 17, 18,
dan 19). Dosen menilai menggunakan Form Penilaian
seminar hasil dan ujian tugas akhir untuk masing-masing
mahasiswa (Lampiran 20a dan 21a).

Mahasiswa memperbaiki draft laporan akhir prototipe secara
individual berdasarkan saran-saran pada ketiga penguji pada
Lembar Saran. Perbaikan tersebut dikonsultasikan kepada
kedua pembimbing.

Mahasiswa mengumpulkan laporan akhir prototipe. Nilai
yang diberikan oleh ketiga penguji akan dianggap sah
apabila mahasiswa telah memperbaiki dan mengumpulkan
laporan akhir prototipe.



BAB 2. PROYEK

Proyek merupakan kegiatan untuk menyelesaikan proyek

inovatif yang dapat mencakup penelitian, pengembangan produk
atau layanan, atau solusi untuk memecahkan masalah sosial yang
ada. Proyek sebagai bentuk tugas akhir harus memenuhi:

a.
b.

sesuai bidang keilmuannya;

dilakukan oleh mahasiswa berkelompok paling banyak 5
orang monodisiplin dan/atau multidisiplin;

dihasilkan melalui proses pembimbingan oleh 2 dosen;
dihasilkan selama mengikuti proses pendidikan di Program
Studinya;

diseminarkan terbuka di tingkat Program Studi; dan
diberikan penilaian oleh 3 dosen penilai proyek.

Mekanisme penyelesaian tugas akhir proyek sebagai berikut.
Mahasiswa/tim menyiapkan proposal proyek (Lampiran la
dan 1b).

Mahasiswa/tim mendaftarkan tugas akhir proyek ke
Koordinator Program Studi sekaligus mengajukan 4 (empat)
calon pembimbing proyek (Lampiran 2a). Pembimbing
yang ditentukan ditulis dalam catatan koordinator program
studi.

Koordinator Program Studi menentukan 2 (dua) pembimbing
proyek dan mengajukan pembuatan SK pembimbing tugas
akhir ke Wakil Dekan bidang Akademik. SK pembimbing
tersebut dibuat untuk masing-masing mahasiswa apabila
yang mengajukan tugas akhir merupakan tim (Lampiran 3).
Mahasiswa/tim menyerahkan SK kepada kedua pembimbing
disertai dengan proposal proyek (Lampiran 4).
Penyelesaian prototipe oleh mahasiswa/tim melalui proses
pembimbingan. Monitoring pembimbingan menggunakan
Form Pembimbingan Tugas Akhir (Lampiran 5) dan Log

4
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Book Penyelesaian Tugas Akhir (Lampiran 6) yang diisi
mahasiswa secara individual. Pembimbingan dilaksanakan
minimal 6 kali dengan masing-masing dosen pembimbing.
Mahasiswa membuat draft Laporan proyek yang memuat
Log Book tersebut secara individual (Lampiran 7a dan 7b).
Setelah menyelesaikan proyek dan mendapat persetujuan
oleh kedua pembimbing, mahasiswa/tim mengajukan
pendaftaran seminar hasil, dan ujian tugas akhir kepada
Koordinator Program Studi sekaligus untuk menentukan 3
penguji (1 penguji utama dan 2 pembimbing) (Lampiran 8
dan 9).

Mahasiswa mengonfirmasi jadwal pelaksaaan seminar hasil,
dan ujian tugas akhir dengan kedua pembimbing (Lampiran
10).

Mahasiswa menyerahkan surat pendaftaran dan form
konfirmasi jadwal kepada koordinator program studi untuk
pembuatan surat tugas Tim Penguji seminar hasil, dan ujian
tugas akhir.

Koordinator program studi membuat surat tugas Tim Penguiji
seminar hasil untuk masing-masing mahasiswa berdasarkan
konfirmasi jadwal (Lampiran 11).

Koordinator program studi mengajukan usulan Surat Tugas
Tim Penguji ujian tugas akhir ke Dekan untuk masing-
masing mahasiswa (Lampiran 12).

Mahasiswa/tim menyerahkan surat tugas tersebut disertai
dengan draft laporan akhir proyek paling lambat 3 hari
sebelum pelaksanaan seminar (Lampiran 11 dan 13).
Pelaksanaan seminar hasil, dan ujian tugas akhir dihadiri oleh
1 moderator, 1 notulen dan minimal 10 mahasiswa.
Pelaksanaan seminar hasil, dan ujian tugas akhir bukan untuk
membatalkan atau melakukan perubahan mendasar/besar
dari proyek yang telah dikerjakan. Penguji mengkonfirmasi
aktivitas yang telah dilakukan oleh mahasiswa dalam
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15.

penyelesaian proyek, dan memberikan saran untuk draft
laporan akhir dengan mengisi Lembar Saran (Lampiran 14).
Bila proyek diselesaikan oleh tim, seminar hasil dan ujian
akhir dilaksanakan oleh semua anggota tim secara bersama-
sama, dan penguji menilai kontribusi dari masing-masing
mahasiswa dalam penyelesaian proyek tersebut pada saat
presentasi setiap mahasiswa. Dokumen bukti pelaksanaan
seminar hasil dan ujian tugas akhir berupa berita acara
seminar dan ujian akhir (Lampiran 15 dan 16) dan daftar
hadir (Lampiran 17, 18, dan 19). Dosen menilai
menggunakan Form Penilaian seminar hasil, dan ujian tugas
akhir untuk masing-masing mahasiswa (Lampiran 20a dan
21a).

Mahasiswa memperbaiki draft laporan akhir proyek secara
individual berdasarkan saran-saran pada ketiga penguji pada
Lembar Saran. Perbaikan tersebut dikonsultasikan kepada
kedua pembimbing.

Mahasiswa mengumpulkan laporan akhir proyek. Nilai yang
diberikan oleh ketiga penguji akan dianggap sah apabila
mahasiswa telah memperbaiki dan mengumpulkan laporan
akhir proyek.



BAB 3. JURNAL ILMIAH

Jurnal ilmiah merupakan hasil penelitian/pemikiran yang

dipublikasikan dalam bentuk jurnal nasional terakreditasi
kemendikbudristek dan/atau jurnal internasional terindeks pada
basis data internasional. Jurnal ilmiah yang diakui sebagai
sebagai bentuk tugas akhir minimal memenuhi:

a.
b.

2 Q@

sesuai bidang keilmuannya;

sebagai penulis utama pada 1 (satu) jurnal nasional minimal
terakreditasi SINTA 6 dan minimal sebagai penulis
pendamping pada 1 (satu) jurnal internasional terindeks pada
basis data internasional, atau

. sebagai penulis utama pada 2 (dua) jurnal minimal

terakreditasi SINTA 6 dan sebagai penulis pendamping pada 1
(satu) jurnal minimal terakreditasi SINTA 6 di jurnal yang
berbeda;

jumlah penulis dalam satu artikel maksimal 5 (lima) orang,
termasuk penulis utama, baik monodisiplin  maupun
multidisiplin keilmuan.

. dihasilkan melalui proses publikasi jurnal ilmiah yang

dipersyaratkan;

dihasilkan selama mengikuti proses pendidikan di Program
Studinya;

diseminarkan di tingkat Program Studi secara terbuka dan
diberikan penilaian oleh 3 (tiga) dosen penilai jurnal.

Mekanisme penyelesaian tugas akhir jurnal ilmiah sebagai

berikut.

1.

Mahasiswa secara individu menyiapkan draft artikel jurnal
ilmiah (Lampiran la dan 1b), sebanyak 2 (dua) judul untuk
kategori b atau sebanyak 3 (tiga) judul untuk kategori ¢ di
atas. Artikel dapat dihasilkan melalui penelitian maupun
kajian literatur, baik yang dilaksanakan secara mandiri, dari



tim penelitian dosen maupun bekerja sama dengan pihak di
luar program studinya.

Mahasiswa mendaftar tugas akhir ke Koordinator Program
Studi sekaligus mengajukan 4 (empat) calon pembimbing
tugas akhir jurnal ilmiah (Lampiran 2a). Pembimbing yang
ditentukan ditulis dalam catatan koordinator program studi.
Jika artikel dihasilkan dari penelitian dosen, maka
pembimbing berasal dari tim peneliti.

Koordinator Program Studi menentukan 2 (dua) pembimbing
tugas akhir jurnal ilmiah dan mengajukan pembuatan SK
pembimbing tugas akhir ke Wakil Dekan bidang Akademik
(Lampiran 3).

Mahasiswa menyerahkan SK pembimbing kepada kedua
pembimbing disertai dengan semua draft artikel jurnal ilmiah
(Lampiran 4).

Penyelesaian artikel jurnal ilmiah oleh mahasiswa melalui
proses  pembimbingan.  Monitoring  pembimbingan
menggunakan Form Pembimbingan Tugas Akhir (Lampiran
5) yang diisi mahasiswa. Pembimbingan dilaksanakan
minimal 6 kali dengan masing-masing dosen pembimbing.
Proses pembimbingan mencakup penyusunan artikel yang
sesuai dengan kaedah artikel ilmiah dan proses publikasi
artikel pada jurnal ilmiah yang sesuai.

Mahasiswa mensubmit artikel pada Jurnal ilmiah yang sesuai
dan membuat draft laporan tugas akhir berupa artikel yang
sudah melalui proses review (Lampiran 7b) dengan
melampirkan hasil review (screenshoot email atau website
jurnal) serta LOA yang berisi pernyataan artikel diterima dan
akan diterbitkan, atau pernyataan artikel sudah diterbitkan.
Setelah mendapat persetujuan oleh kedua pembimbing,
mahasiswa/tim mengajukan pendaftaran seminar hasil, dan
ujian tugas akhir kepada Koordinator Program Studi
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sekaligus untuk menentukan 3 penguji (1 penguji utama dan
2 pembimbing) (Lampiran 8 dan 9).

Mahasiswa mengonfirmasi jadwal pelaksaaan seminar hasil,
dan ujian tugas akhir dengan kedua pembimbing (Lampiran
10).

Mahasiswa menyerahkan surat pendaftaran dan form
konfirmasi jadwal kepada koordinator program studi untuk
pembuatan surat tugas Tim Penguji seminar hasil, dan ujian
tugas akhir.

Koordinator program studi membuat surat tugas Tim Penguiji
seminar hasil tugas akhir untuk masing-masing mahasiswa
berdasarkan konfirmasi jadwal (Lampiran 11).

Koordinator program studi mengajukan usulan Surat Tugas
Tim Penguji ujian tugas akhir ke Dekan (Lampiran 12).
Mahasiswa/tim menyerahkan surat tugas tersebut disertai
dengan draft laporan akhir paling lambat 3 hari sebelum
pelaksanaan seminar dan ujian akhir (Lampiran 11 dan 13).
Pelaksanaan seminar hasil, dan ujian tugas akhir dihadiri oleh
1 moderator, 1 notulen dan minimal 10 mahasiswa.
Pelaksanaan seminar bukan untuk membatalkan atau
melakukan perubahan mendasar/besar dari artikel jurnal
ilmiah yang telah dikerjakan. Seminar dilakukan untuk
menguji penguasaan materi mahasiswa terkait artikel yang
dihasilkan. Penguji mengkonfirmasi aktivitas yang telah
dilakukan oleh mahasiswa dalam jurnal ilmiah, dan
memberikan saran untuk draft laporan akhir dengan mengisi
Lembar Saran (Lampiran 14). Dokumen bukti pelaksanaan
seminar hasil, dan ujian tugas akhir berupa berita acara
seminar dan ujian akhir (Lampiran 15 dan 16) dan daftar
hadir (Lampiran 17, 18, dan 19). Dosen menilai
menggunakan Form Penilaian seminar hasil dan ujian tugas
akhir untuk masing-masing mahasiswa (Lampiran 20a, 21a
dan 22).



14.

15.

Mahasiswa memperbaiki draft laporan akhir prosiding secara
individual berdasarkan saran-saran pada ketiga penguji pada
Lembar Saran. Perbaikan tersebut dikonsultasikan kepada
kedua pembimbing.

Mahasiswa mengumpulkan laporan akhir. Nilai yang
diberikan oleh ketiga penguji akan dianggap sah apabila
mahasiswa telah memperbaiki dan mengumpulkan laporan
akhir.
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BAB 4. PROSIDING

Prosiding merupakan hasil penelitian/pemikiran yang

diseminasikan secara oral pada seminar/simposium/lokakarya
nasional dan internasional, tidak dimuat dan/atau dimuat dalam
prosiding yang dipublikasikan.

Prosiding yang diakui sebagai bentuk tugas akhir minimal

mencakup:

a.
b.

sesuai bidang keilmuannya;

sebagai penulis utama pada 1 (satu)
seminar/simposium/lokakarya  nasional/internasional  dan
minimal sebagai penulis pendamping pada 1 (satu)
seminar/simposium/lokakarya nasional, atau

. sebagai penulis utama pada 2 (dua)

seminar/simposium/lokarkarya nasional/internasional, atau
disajikan dalam minimal 3 (tiga) bentuk poster dan dimuat
dalam prosiding yang dipublikasikan;

. jumlah penulis dalam satu artikel maksimal 5 (lima) orang,

termasuk penulis utama, baik monodisiplin  maupun
multidisiplin keilmuan.

f. dihasilkan melalui proses publikasi prosiding yang
dipersyaratkan;

g. dihasilkan selama mengikuti proses pendidikan di Program
Studinya;

h. diseminarkan di tingkat Program Studi; dan

I. diberikan penilaian oleh 3 (tiga) dosen penilai prosiding.

Mekanisme penyelesaian tugas akhir prosiding sebagai
berikut.
1. Mahasiswa secara individu menyiapkan draft artikel/poster

(Lampiran la dan 1b), sebanyak 2 (dua) judul untuk
kategori b atau c, atau sebanyak 3 (tiga) judul poster untuk
kategori ¢ di atas. Artikel/poster dapat dihasilkan baik

11



melalui  penelitian  maupun kajian literatur, yang
dilaksanakan secara mandiri, dari tim penelitian dosen
maupun bekerja sama dengan pihak di luar program studinya.
Mahasiswa mendaftar tugas akhir ke Koordinator Program
Studi sekaligus mengajukan 4 (empat) calon pembimbing
tugas akhir prosiding (Lampiran 2a). Pembimbing yang
ditentukan ditulis dalam catatan koordinator program studi.
Jika artikel dihasilkan dari penelitian dosen, maka
pembimbing berasal dari tim peneliti.

Koordinator Program Studi menentukan 2 (dua) pembimbing
tugas akhir prosiding dan mengajukan pembuatan SK
pembimbing tugas akhir ke Wakil Dekan bidang Akademik
(Lampiran 3).

Mahasiswa menyerahkan SK pembimbing kepada kedua
pembimbing disertai dengan semua draft artikel prosiding
(Lampiran 4).

Penyelesaian artikel prosiding oleh mahasiswa melalui
proses  pembimbingan.  Monitoring  pembimbingan
menggunakan Form Pembimbingan Tugas Akhir (Lampiran
5) yang diisi mahasiswa. Pembimbingan dilaksanakan
minimal 6 kali dengan masing-masing dosen pembimbing.
Proses pembimbingan mencakup penyusunan artikel yang
sesuai dengan kaedah artikel ilmiah dan proses publikasi
artikel/poster pada prosiding yang sesuai.

Mahasiswa mensubmit artikel/poster pada Prosiding yang
sesuai dan membuat laporan tugas akhir berupa artikel yang
sudah melalui proses review (Lampiran 7b) dengan
melampirkan hasil review (screenshoot email atau website
prosiding) serta LOA yang berisi pernyataan artikel/poster
diterima dan akan diterbitkan, atau pernyataan sudah
diterbitkan.

Setelah mendapat persetujuan oleh kedua pembimbing,
mahasiswa/tim mengajukan pendaftaran seminar hasil, dan
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10.

11.

12.

13.

ujian tugas akhir kepada Koordinator Program Studi
sekaligus untuk menentukan 3 penguji (1 penguji utama dan
2 pembimbing) (Lampiran 8 dan 9).

Mahasiswa mengonfirmasi jadwal pelaksaaan seminar hasil,
dan ujian tugas akhir dengan kedua pembimbing (Lampiran
10).

Mahasiswa menyerahkan surat pendaftaran dan form
konfirmasi jadwal kepada koordinator program studi untuk
pembuatan surat tugas Tim Penguji seminar hasil, dan ujian
tugas akhir.

Koordinator program studi membuat surat tugas Tim Penguji
seminar hasil tugas akhir untuk masing-masing mahasiswa
berdasarkan konfirmasi jadwal (Lampiran 11).

Koordinator program studi mengajukan usulan Surat Tugas
Tim Penguji ujian tugas akhir ke Dekan (Lampiran 12).
Mahasiswa/tim menyerahkan surat tugas tersebut disertai
dengan draft laporan akhir paling lambat 3 hari sebelum
pelaksanaan seminar dan ujian akhir (Lampiran 11 dan 13).
Pelaksanaan seminar hasil, dan ujian tugas akhir dihadiri oleh
1 moderator, 1 notulen dan minimal 10 mahasiswa.
Pelaksanaan seminar bukan untuk membatalkan atau
melakukan perubahan mendasar/besar dari artikel/poster
prosiding yang telah dikerjakan. Seminar dilakukan untuk
menguji penguasaan materi mahasiswa terkait artikel yang
dihasilkan. Penguji mengkonfirmasi aktivitas yang telah
dilakukan oleh mahasiswa dalam prosiding, dan memberikan
saran untuk draft laporan akhir dengan mengisi Lembar
Saran (Lampiran 14). Dokumen bukti pelaksanaan seminar
hasil, dan ujian tugas akhir berupa berita acara seminar dan
ujian akhir (Lampiran 15 dan 16) dan daftar hadir
(Lampiran 17, 18, dan 19). Dosen menilai menggunakan
Form Penilaian seminar hasil dan ujian tugas akhir untuk
masing-masing mahasiswa (Lampiran 20a, 21a dan 22).
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14.

15.

Mahasiswa memperbaiki draft laporan akhir secara
individual berdasarkan saran-saran pada ketiga penguji pada
Lembar Saran. Perbaikan tersebut dikonsultasikan kepada
kedua pembimbing.

Mahasiswa mengumpulkan laporan akhir. Nilai yang
diberikan oleh ketiga penguji akan dianggap sah apabila
mahasiswa telah memperbaiki dan mengumpulkan laporan
akhir.

14



BAB 5. MAGANG DAN PRAKTIK LAPANGAN

Dalam Peraturan Rektor Universitas Palangka Raya No.1
Tahun 2024 pada Pasal 23 Ayat 1 dijabarkan definisi dari magang
dan praktik lapangan adalah merupakan aktivitas mahasiswa di
dunia usaha/industri atau organisasi yang relevan dengan
program studi untuk mendapatkan pengalaman praktis, dan
mahasiswa mengerjakan suatu proyek yang signifikan dan
relevan dengan bidang studi pada tempat magang atau praktik
lapangan.

Kriteria magang dan praktik lapangan dalam definisi di
atas dan sesuai dengan Peraturan Rektor Universitas Palangka
Raya No.1 Tahun 2024 pada Pasal 23 Ayat 2, sebagai salah satu
pilihan bentuk tugas akhir minimal mencakup:

a. Sesuai bidang keilmuannya

b. Dilakukan oleh mahasiswa secara individu maupun
berkelompok paling banyak 2 orang mahasiswa
monodisiplin dan atau multidisiplin

c. Dihasilkan melalui proses pembimbingan oleh dosen PA dan
praktisi di tempat magang.

d. Dihasilkan minimal semester 6 pada tahun akademik dari
masa tempuh kurikulum di program studinya.

e. Diseminarkan di tingkat program studi secara terbuka

f. Diberikan penilaian oleh dosen penilai magang dan praktik
lapangan

Syarat dan Ketentuan Magang

Persyaratan Dokumen

Berikut adalah dokumen yang menjadi syarat pendaftaran beserta

ketentuannya.

1. Curriculum Vitae
Tidak ada template baku untuk dokumen ini, namun dimohon
menggunakan format file pdf. Mahasiswa dapat membuatnya
dengan kreativitas masing-masing.

2. Transkrip Nilai
Transkrip nilai terbaru. Jika transkrip terbaru belum tersedia,
silakan gunakan transkrip terakhir lalu perbarui dokumen
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melalui menu “Lengkapi Dokumen” di akun Mahasiswa
ketika transkrip baru sudah ada.

Surat Rekomendasi Universitas

Surat Rekomendasi yang ditandatangani oleh (Dekan/Wakil
Dekan FKIP)

Surat Pernyataan Tanggungjawab Mutlak (SPTJM), jika
diperlukan

SPTJM Mahasiswa yang ditandatangani oleh (Dekan/Wakil
Dekan FKIP)

Foto/Scan KTP

Pastikan hasil scan jelas dan tidak buram.

Sertifikat pengalaman organisasi (opsional)

Jika ingin melampirkan beberapa sertifikat, silakan
menggabungkannya menjadi satu file .PDF dengan ukuran
maksimal 5SMB.

Ketentuan lainnya:

1.

Mahasiswa diharapkan menjalani program secara penuh
waktu (fulltime) serta berkomitmen untuk melaksanakan dan
menyelesaikan program magang hingga selesai.

. Siap melakukan perjalanan lintas kabupaten/ Kkota/

provinsi jika diperlukan sesuai penempatan yang ditetapkan
oleh Mitra.

. Menyatakan diri untuk bisa berkomitmen selama menjalani

program magang.

Mekanisme penyelesaian tugas akhir magang dan praktik

lapangan sebagai berikut:

1.

2.

Tim Mahasiswa (2 orang) mencari informasi lowongan
magang dan persyaratan magang mandiri (tempat magang
dipilih sesuai profil lulusan masing-masing prodi) dengan
membawa surat pengantar dari prodi diketahui oleh fakultas.
Catatan: Kriteria dirumuskan masing-masing prodi.
(Lampiran 1c dan 2b).

Tim Mahasiswa (2 orang) mempersiapkan dokumen dan
kelengkapan magang sesuai persyaratan dari tempat magang.
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10.

11.

12.

Tim Mahasiswa (2 orang) mendaftar tugas akhir magang ke
Kaprodi sekaligus mengajukan 2 calon pembimbing magang
(Pembimbing ada praktisi yang dari tempat magang)
(Lampiran 3).

Kaprodi menentukan 2 pembimbing dan mengajukan
pembuatan SK ke Wakil Dekan Bidang Akademik (SK
dibuat per mahasiswa) (Lampiran 4).

Mahasiswa menyerahkan SK ke pembimbing disertai dengan
dokumen persyaratan magang.

Pelaksanaan magang mengikuti alur dan jadwal tempat
magang serta dimonitor oleh pembimbing menggunakan
form yang diisi mahasiswa secara manual dan sesuai
ketentuan tempat magang (Lampiran 5).

Mahasiswa secara individu membuat draft laporan magang
yang dilampiri catatan dari logbook (Lampiran 6, 7a dan
7b).

Setelah proses magang dan pembimbingan selesai dan
disetujui oleh pembimbing, mahasiswa mengajukan seminar
hasil ke Kaprodi (Lampiran 8).

Kaprodi menetapkan 2 penguji (penguji utama dan 1
pembimbing merangkap anggota penguji serta 1 anggota
penguji bukan pembimbing. (Keilmuan memiliki relevansi
dengan tempat magang mahasiswa). Kaprodi mengajukan
SK ujian akhir ke fakultas. Catatan: Pembimbing
teknisi/guru pamong hanya memberikan nilai akhir dengan
form terlampir dan diserahkan dalam bentuk tertutup.
(Lampiran 9, 11, 12 dan 13).

Mahasiswa konfirmasi jadwal seminar hasil ke 2 penguji.
(Lampiran 10).

Pelaksanaan seminar hasil terbuka dengan dihadiri oleh + 10
mahasiswa, 1 moderator dan 1 notulen (Lampiran 14, 15,
16, dan 17).

Penguji memberikan penilaian secara individual (dokumen
rubrik penilaian dan berita acara seminar hasil magang)
(Lampiran 19).
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13.

14.

15.

Mahasiswa memperbaiki laporan magang berdasarkan
masukan para penguji yang tertera di berita acara seminar
hasil magang (lihat lampiran 14).

Mahasiswa secara individu mengumpulkan ke koordinator
program studi laporan magang yang telah direvisi untuk
dokumen ujian akhir (ujian akhir dilaksanakan secara
kolektif).

Nilai dan berita acara ujian akhir dikumpulkan oleh penguiji
ke koordinator program studi untuk diinput ke sistem
penilaian (Siuber) (Lampiran 19, 20a, 21a dan 21b).
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BAB 6. PORTOFOLIO

Portofolio merupakan kumpulan karya-karya mahasiswa

selama masa studi baik dalam bidang akademik maupun non
akademik, seperti esai, presentasi, proyek-proyek, prestasi,
keterlibatan dalam seminar/workshop, pelatihan/diklat/kursus,
organisasi kemahasiswaan, dan lain sejenisnya.

a.

Portofolio sebagai bentuk tugas akhir harus memenuhi:
Dihasilkan melalui proses pembimbingan oleh dosen
pembimbing;

Dihasilkan selama mengikuti proses pendidikan di program
studinya;

Memperoleh perhitungan minimal 70 poin;

Minimal mengumpulkan 3 (tiga) jenis portofolio yang
berbeda;

Diseminarkan secara terbuka di tingkat program studi;
Diberikan penilaian oleh 2 (dua) dosen penilai portofolio.

Mekanisme penyelesaian tugas akhir portofolio sebagai berikut.

I.

Mahasiswa menghasilkan, melaksanakan, dan
mengumpulkan karya/kegiatan/prestasi sebagai portofolio
selama proses pendidikan. Setiap karya/kegiatan/prestasi
memiliki bobot poin dengan perhitungan sesuai dengan tabel
perhitungan poin terlampir.

Mahasiswa yang telah memiliki portofolio dengan bobot
poin minimal 70 dibuktikan dengan Lembar Perhitungan
Poin Portofolio (Lampiran le) berhak mengajukan tugas
akhir protofolio. Lembar perhitungan poin dikonsultasikan
dan ditandatangani oleh Dosen Pembimbing Akademik.
Mahasiswa mendaftar tugas akhir portofolio ke Koordinator
Program Studi dengan melampirkan Lembar Perhitungan
Poin Portofolio dan Proposal Tugas Akhir Portofolio
(Lampiran 1a dan 2c¢).

Koordinator Program Studi menentukan 1 pembimbing
portofolio yaitu Pembimbing Akademik dan mengajukan
pembuatan SK pembimbing tugas akhir portofolio ke Wakil
Dekan bidang Akademik (Lampiran 3).
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10.

1.

12.

13.

14.

Mahasiswa menyerahkan SK ke pembimbing disertai dengan
Proposal Tugas Akhir Portofolio (Lampiran 4).
Penyelesaian portofolio oleh mahasiswa melalui proses
pembimbingan. Monitoring pembimbingan menggunakan
Form Pembimbingan Tugas Akhir (Lampiran 5) yang diisi
mahasiswa secara individual.

Mahasiswa membuat draft Laporan Akhir Portofolio yang
memuat Log Book tersebut secara individual (Lampiran 7a
dan 7d).

Setelah mendapat persetujuan oleh pembimbing, mahasiswa
mengajukan usulan seminar hasil dan ujian akhir ke
Koordinator Program Studi untuk penentuan 2 penguji (1
penguji dan 1 pembimbing). Pengajuan seminar hasil dan
ujian akhir dapat dilakukan ketika mahasiswa telah
mengambil Mata Kuliah Skripsi/Tugas Akhir pada Kartu
Rencana Studi (Lampiran 8 dan 9)

Mahasiswa mengonfirmasi jadwal pelaksaaan seminar
proposal/hasil tugas akhir dan ujian skripsi/tugas akhir
dengan kedua pembimbing. (Lampiran 10)

Mahasiswa menyerahkan surat pendaftaran dan form
konfirmasi jadwal kepada koordinator program studi untuk
pembuatan surat tugas Tim Penguji seminar proposal/hasil
tugas akhir dan ujian skripsi/tugas akhir.

Koordinator program studi membuat surat tugas Tim Penguji
seminar proposal skripsi/hasil tugas akhir berdasarkan
konfirmasi jadwal. (Lampiran 11)

Koordinator program studi mengajukan usulan Surat Tugas
Tim Penguji ujian skripsi/ujian akhir ke Dekan (Lampiran
12).

Mahasiswa menyerahkan surat tugas disertai dengan draft
laporan akhir portofolio paling lambat 3 hari sebelum
pelaksanaan seminar hasil dan ujian skripsi. (Lampiran 11
dan 13).

Pelaksanaan seminar proposal/hasil tugas akhir dan ujian
skripsi/tugas akhir dihadiri oleh 1 moderator, 1 notulen dan
minimal 10 mahasiswa. Penguji mengkonfirmasi
kegiatan/karya yang telah dilakukan/dihasilkan mahasiswa
dan dimasukkan dalam portofolio, serta memberikan saran
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15.

16.

untuk draft laporan akhir dengan mengisi Lembar Saran
(Lampiran 14). Dokumen bukti pelaksanaan seminar
proposal/hasil tugas akhir dan ujian skripsi/tugas akhir
berupa berupa berita acara seminar proposal dan ujian akhir
(Lampiran 15 dan 16) dan daftar hadir (Lampiran 17, 18,
dan 19). Dosen menilai menggunakan Form Penilaian
seminar proposal/hasil tugas akhir dan ujian skripsi/tugas
akhir untuk masing-masing mahasiswa (Lampiran 20b dan
21a).

Mahasiswa memperbaiki laporan  akhir  portofolio
berdasarkan saran-saran pada kedua penguji pada Lembar
Saran. Perbaikan tersebut dikonsultasikan ke kedua penguji.
Nilai dianggap sah jika laporan akhir portofolio telah
diperbaiki dan mendapat persetujuan dari kedua penguji.

Jenis-jenis karya/kegiatan/prestasi yang dapat dimasukkan
ke dalam tugas akhir Portofolio

1.

Esai

Ditulis secara individu dan dimuat dalam media massa lokal
atau nasional bereputasi.

Presentasi

Presentasi pada forum akademik/non-akademik di tingkat
lembaga/organisasi, Kabupaten/Kota, Provinsi, Nasional
atau internasional.

Proyek

Proyek yang berada di luar bidang keilmuan, atau
ekstra/intra/ko-kurikuler secara individu atau kelompok.
Prestasi

Sebagai Juara 1, 2, atau 3 pada kompetisi/perlombaan tingkat
Kabupaten/Kota, Provinsi, Nasional, atau Internasional
secara individu atau kelompok.

Seminar/workshop

Sebagai panitia, peserta atau pembicara pada seminar/
workshop di tingkat provinsi, nasional, atau internasional
Diklat/kursus/pelatihan
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Sebagai peserta dalam diklat/kursus dengan minimal 30 JP
pada tingkat provinsi, nasional, atau internasional.

7. Organisasi kemahasiswaan

a. Sebagai ketua, wakil ketua, sekretaris, atau bendahara

(pengurus inti) pada organisasi kemahasiswaan
intrakampus pada tingkat Program Studi, Jurusan,
Fakultas, atau Universitas

Sebagai ketua, wakil ketua, sekretaris, atau bendahara
(pengurus inti) pada organisasi kemahasiswaan
ekstrakampus pada tingkat Kabupaten/Kota, Provinsi,

atau Nasional

TABEL PENGHITUNGAN POIN PORTOFOLIO

Poin Bukti
Sesuai Tidak
No Bentuk Protofolio dengan Sesuai
keilmuan dengan
keilmuan

1 | ESAI Esai yang telah
Dimuat pada media 4 2 dimuat dengan
masa lokal menjukkan judul
Dimuat pada media 10 5 tulisan, nama
masa nasional penulis, waktu

terbit, dan nama
media.

2 | PRESENTASI 1. Sertifikat
Tingkat 2 1 presenter
organisasi/lembaga 2. Materi
Tingkat 4 2 presentasi
Kabupaten/Kota 3. Identitas/profil
Tingkat Provinsi 8 4 penyelenggara
Tingkat Nasional 16 8 kegiatan
Tingkat Internasional 32 16

3 | PROYEK
Proyek individu 10 5 Laporan proyek
Proyek kelompok 5 2

4 | PRESTASI
Prestasi Individu 1. Sertifikat/
Tingkat 20 10 bukti juara
Kabupaten/Kota kompetisi
Tingkat Provinsi 40 20
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Tingkat Nasional 80 40 2. Profil lembaga
Tingkat Internasional 90 45 penyelenggara
Prestasi Secara 1. Sertifikat/
Berkelompok bukti juara
Tingkat 10 5 kompetisi
Kabupaten/Kota 2. Profil lembaga
Tingkat Provinsi 20 10 penyelenggara
Tingkat Nasional 40 20 3. Diskripsi
Tingkat Internasional 45 23 peran/kontribusi
mahasiswa
SEMINAR/
WORKSHOP
Seminar/
Workshop Tingkat
Provinsi
Sebagai peserta 2 1 Sertifikat peserta
Sebagai panitia 4 2 Sertifikat dan SK
panitia
Sebagai pemateri 8 4 Sertifikat, SK
Pemateri, Materi
Seminar/
Workshop Tingkat
Naional
Sebagai peserta 4 2 Sertifikat peserta
Sebagai panitia 8 4 Sertifikat dan SK
panitia
Sebagai pemateri 16 8 Sertifikat, SK
Pemateri, Materi
Seminar/
Workshop Tingkat
Internasional
Sebagai peserta 8 4 Sertifikat peserta
Sebagai panitia 16 8 Sertifikat dan SK
panitia
Sebagai pemateri 32 16 Sertifikat, SK
Pemateri, Materi
DIKLAT/
KURSUS/
PELATIHAN
Tingkat Provinsi 6 3 1. Sertifikat
Tingkat Nasional 10 5 peserta diklat
Tingkat Internasional 20 10 (terdapat
keterangan
jumlah JP)
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Sertifikat

kompetensi
(jika ada)
ORGANISASI
KEMAHASISWAAN
Organisasi
Kemahasiswaan
Intrakampus
Tingkat Program 6 3 SK
Studi/Jurusan Kepengurusan
Tingkat Fakultas 10 5 Laporan
Tingkat Universitas 20 10 kinerja
Organisasi
Kemahasiswaan
Ekstrakampus
Tingkat 6 3 SK
Kabupaten/Kota Kepengurusan
Tingkat Provinsi 10 5 Laporan
Tingkat Nasional 20 10 kinerja
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LAMPIRAN






Lampiran 1a: Sistematikan Halaman Sampul Proposal

PROPOSAL TUGAS AKHIR

JUDUL
dst

NAMA MAHASISWA
NIM

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU
PENDIDIKAN

UNIVERSITAS PALANGKA RAYA
BULAN 202...
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Lampiran 1b: Sistematikan Penulisan Usulan Proposal Tugas
Akhir

BAB | PENDAHULUAN

A. Latar Belakang
Pada bagian ini, tim/pelaksana memaparkan latar belakang
permasalahan berupa fakta-fakta yang ada di lapangan.
Permasalahan dapat dimaknai sebagai kesenjangan antara yang
seharusnya atau yang ideal dengan apa yang ada di lapangan.
Latar belakang masalah memuat apa, mengapa, dan bagaimana
serta untuk apa kegiatan dilaksanakn.

B. Tujuan
Pada bagian ini, tim/pelaksana mendeksripsikan tujuan yang ingin
dicapai dari tugas akhir.

C. Manfaat
Pada bagian ini, tim/peneliti mendeskripsikan manfaat dari tugas
akir.

BAB Il TINJAUAN PUSTAKA

Tim/pelaksana menuliskan kerangka teoritik diawali dengan
mendeskripsikan beberapa kegiatan yang sudah ada dengan
mengungkapkan kelebihan, kelemahan dan perbedaan dengan kegiatan
yang dikembangkan tim. Kemudian, tim/pelaksana melakukan analisis
keefektifan kegiatan yang akan dilaksanakan sampai akhirnya
tim/pelaksana  menentukan  pilihan  kegiatan yang akan
diimplementasikan atas dasar dukungan teori. Apabila kegiatan yang
digunakan diadaptasi dari kegiatan yang sudah ada, maka perlu
dijelaskan alasan memilih kegiatan tersebut untuk
diadaptasi/dilaksanakan, komponen-komponen yang disesuaikan dan
kaitan antar komponen yang terlibat dalam pelaksanaan.

BAB 111l METODE PELAKSANAAN

A. Subjek, Tempat dan Waktu Kegiatan
Pada bagian ini peneliti mendeksripsikan siapa saja yang terlibat,
di mana lokasi kegiatan dilakukan dan waktu yang digunakan
selama kegiatan mulai dari penyusun rencana penelitian
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(proposal) hingga penyusunan laporan penelitian itu selesai
dilakukan.

B. Prosedur Pelaksanaan Kegiatan
Pada bagian ini digambarkan tahap-tahap kegiatan yang
dijelaskan secara lengkap dan rinci disertai dengan target/produk
yang dihasilkan di setiap tahap tersebut. Target/produk tersebut
menjadi indikator keberhasilan.

DAFTAR PUSTAKA
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Lampiran 1c: Sistematika Penulisan Usulan Artikel Jurnal
IImiah/Prosiding

1.

Judul Artikel

Jika judul artikel lebih dari 1, maka tuliskan poin 1-7 untuk
judul yang lain

Pendahuluan

Pada bagian ini menjelaskan latar belakang masalah dan
merumuskan tujuan penelitian. Latar belakang masalah
berupa fakta-fakta yang ada di lapangan. Permasalahan
dapat dimaknai sebagai kesenjangan antara yang
seharusnya atau yang ideal dengan fakta yang ada.
Tinjauan Pustaka

Tinjauan Pustaka berisi kajian teoritik atau penelitian terkini
yang relevan dengan penelitian/ kajian artikel

Metodologi

Pada bagian ini dijelaskan desain penelitian, langkah-
langkah penelitian metode pengumpulan data dan teknik
analisis.

Hasil dan Pembahasan

Pada bagian ini dijelaskan gambaran hasil temuan,
menginterpretasikan hasil penelitian/kajian,
membandingkan dengan penelitian sebelumnya.
Kesimpulan dan Saran

Kesimpulan menyajikan hasil temuan utama yang menjawab
tujuan penelitian/kajian. Pada bagian saran, kemukakan
penelitian yang masih belum dieksplorasi atau aspek dari
topik penelitian yang dapat dikaji lebih lanjut.

Daftar Pustaka

Pada bagian ini dituliskan semua referensi yang dikutip
dengan format yang sesuai dengan APA 7.
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Lampiran 1d: Prmohonan Surat Pengantar Magang

Kop Surat FKIP UPR

No. : /
Perihal : Permohonan Surat Pengantar Magang
Lampiran

Yth. Wakil Dekan Bidang Akademik
Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan UPR

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama

NIM

Program Studi
Jurusan

No. Telepon

Bersama ini mengajukan permohonan surat pengantar untuk
magang di instansi/perusahaan

Rencana magang pada tanggal .................... S/
20......... . Adapun surat pengantar tersebut ditujukan kepada:

Demikian permohonan ini saya ajukan, atas perhatian
dan bantuannya saya ucapkan terima kasih.
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Palangka Raya, ........ccccvennennee.

Dosen Pembimbing Akademik, Hormat saya,

(errere e e ) (e )
NIP NIM

Mengetahui Menyetujui

Ketua Jurusan Koordinator Program Studi
GO ) (cemeereeereee e )
NIP NIP.
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Lampiran 1d. Formulir Perhitungan Poin Portofolio

FORMULIR PERHITUNGAN POIN PORTOFOLIO

Nama .
NIM
Program Studi: ......................e.
No Jenis Deskripsi* Sesuai Poin** Bukti*
Portofolio* Keilmuan
(va/
Tidak)**
Contoh:
1 | Esai Esai dimuat 1. Esai (halaman
pada media )
nasional
Kompas.com
tanggal 27
April 2024
dengan judul
"Refleksi Peran
Mahasiswa
2 Prestasi Juara 1 Sertifikat/bukti
individu dalam juara
lomba kompetisi
berpidato (halaman ...)
tingkat nasional Profil lembaga
yang penyelenggara
diselenggaraka (halaman ...)
n...
3
4
dst
Jumlah Poin
Keterangan:

* diisi oleh mahasiswa
** diisi oleh penguji
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Palangka Raya, .....................

Dosen Pembimbing,
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Lampiran 2a: Format Usulan Pendaftaran Proposal Tugas
Akhir

USULAN JUDUL PROPOSAL TUGAS AKHIR MAHASISWA
PROGRAM STUDI ..o
FKIP UNIVERSITAS PALANGKA RAYA

Nama L *
NIM PPN
Judul L
Jenis Tugas Akhir**

1. Skripsi

2. Prototipe

3. Proyek

4. Jurnal ilmiah

5. Prosiding

6. Magang Mandiri

7. Portofolio

Pembimbing yang diusulkan:

Palangka Raya, ..................
Catatan Koord. Program Studi: ~ Koordinator Program Studi

* Tuliskan seluruh nama dan NIM jika tugas akhir merupakan tugas tim
** Lingkari jenis tugas akhir yang sesuai
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Lampiran 2b: Surat Pengantar Magang dari Fakultas

Kop Surat FKIP UPR

No. : /
Perihal :  Surat Pengantar Magang
Lampiran :

Yth. Pimpinan Instansi/Perusahaan .......................
Di Tempat

Dengan hormat,

Dalam rangka memenuhi kewajiban kurikulum dan demi peningkatan
keterampilan mahasiwa di bidang ................ , kami selaku Wakil Dekan
Bidang Akademik Fakultas Keguruan dan [lmu Pendidikan Universitas
Palangka Raya, mengajukan permohonan kepada Bapak/Ibu Pimpinan
agar dapat menerima mahasiswa kami tersebut di bawah ini:

Nama et araaraaa
NIM e ———

melaksanakan praktik magang pada bagian yang ada dalam
instansi/perusahaan yang Bapak/Ibu Pimpin.

Diharapkan pada saat magang tersebut mahasiswa dapat mengamati
pekerjaan .........cooeeeveennnns

Adapun pelaksanaan magang dapat dilaksanakan selama 5 (lima) bulan.

Demikian surat permohonan ini kami ajukan, atas perhatiannya kami
ucapkan terima kasih.

Palangka Raya,
Wakil Dekan Bidang Akademik

Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan
UPR,
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Lampiran 2c. Format Proposal Tugas Akhir Portofolio

HALAMAN SAMPUL

KATA PENGANTAR

DAFTAR ISI

DAFTAR LAMPIRAN

LEMBAR PERHITUNGAN POIN PORTOFOLIO

RINGKASAN
Pada bagian ini dideskripsikan secara singkat keseluruhan
karya/kegiatan/prestasi yang diajukan sebagai tugas akhir
portofolio. Ringkasan maksimal 500 kata.

DESKRIPSI KARYA/KEGIATAN/PRESTASI
Pada bagian ini dideskripsikan secara detail setiap
karya/kegiatan/prestasi yang digunakan sebagai tugas akhir
portofolio. Setiap karya/kegiatan/prestasi dideskripsikan
dalam sebuah sub bab (1 karya 1 sub bab). Deskripsi hasil
setidaknya mampu menjelaskan 5W+1H pada setiap
karya/kegiatan/prestasi. ~ Deskripsikan ~ pula  peran
mahasiswa secara individu jika karya/kegiatan/prestasi
dihasilkan secara berkelompok.

LAMPIRAN
Lampirkan seluruh bukti pendukung setiap
karya/kegiatan/prestasi yang dimasukkan dalam portofolio.
Lampiran harus diurutkan sesuai dengan urutan
karya/kegiatan/prestasi pada formulir perhitungan poin
portofolio.

35



Lampiran 3: Format Usulan Permohonan Surat Tugas Dosen
Pembimbing Tugas Akhir

Kepada Yth.
Wakil Dekan Bidang Akademik
Fakultas Keguruan dan I[lmu Pendidikan
Universitas Palangka Raya
di-
tempat
Dengan hormat,
Bersama ini saya:

Nama H P

NIP e

Pangkat/Gol L

Jabatan : Koordinator Program Studi

Unit Kerja : Program Studi Pendidikan ................
Jurusan ...
FKIP, UPR

Mengajukan permohonan SK Pembimbing Tugas Akhir
dengan keterangan berikut ini.
Dosen Pembimbing 1

Nama TP
NIP D e
Pangkat/Gol L e
Dosen Pembimbing 2

Nama TP
NIP D e
Pangkat/Gol L e
Nama Mahasiswa Bimbingan T
NIM L
Program Studi s
Jurusan D e
Jenis Tugas Akhir : Skripsi/Prototipe/Proyek/

Jurnal Ilmiah/Prosiding
/Magang/ Portofolio*)
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Judul Tugas Akhir e
Demikian permohonan ini saya sampaikan, atas
perhatian bapak diucapkan terima kasih.

Palangka Raya, .
Koordinator Program Studl ...............

*) lingkari jenis tugas akhir yang dipilih
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Lampiran 4: Format SK Penunjukkan Pembimbing Tugas
Akhir

SURAT PENUNJUKKAN PEMBIMBING TUGAS AKHIR

Nomor: ........ /UN24.3/DT/2024
Berdasarkan  surat dari  Koordinator  Program  Studi
..................................... FKIP UPR Nomor: ......ccccooeveerniiinineenns
Tanggal ......ccoeevvveeeieeenenn. tentang Usulan Penunjukkan Dosen

Pembimbing Tugas Akhir Mahasiswa, maka Dekan
FKIPUniversitas Palangka Raya menunjuk:

1. Nama D e
NIP L
Pangkat/Golongan :.........c..cooiiiiiiiiii
Jabatan L
Sebagai Pemblmblng I

2. Nama P
NIP L e
Pangkat/Golongan :..........ccccciiiiiiiiiiiiiiea
Jabatan L
Sebagai Pemblmbmg I

Dalam Penulisan Skripsi/Tugas Akhir mahasiswa:

Nama D e

NIM L

Program Studi L e

Jurusan D e

Jenis Tugas Akhir Skrlp51/Pr0t0t1pe/Pr0yek/Jurnal

Ilmiah/Prosiding/Magang/Portofolio*)

Judul Tugas Akhir L

Demikian surat penunjukkan ini disampaikan agar dilaksanakan
sebagaimana mestinya.
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Palangka Raya, ........................

A.n. Dekan
Wakil Dekan Bidang Akademik,

*) lingkari jenis tugas akhir yang dipilih
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Lampiran 5: Format Monitoring Pembimbingan Penulisan
Tugas Akhir

KARTU KONSULTASI PEMBIMBINGAN

TUGAS AKHIR
1. Nama Mahasiswa b
2. NIM e ettt re e ans
3. Program Studi s
4. Pembimbing I e s
5. Pembimbing Il e
6. Jenis Tugas Akhir : Skripsi/Prototipe/Proyek/Jurnal Ilmiah/
Prosiding/Magang/Portofolio*)
7. Judul Tugas Akhir e s

No. [Hari/Tanggal | Materi Konsultasi [Saran Pembimbing Pem-g;[r%bing
1
2
3
4
5

... dst

Catatan :

1. Kartu ini dibawa dan ditandatangani oleh pembimbing pada
saat konsultasi

2. Kartu ini harus dibawa pada waktu ujian tugas akhir, jika
diperlukan sebagai bukti pembimbingan

3. Frekuensi konsultasi minimal 6 kali pertemuan dengan
masing-masing dosen pembimbing.

*) lingkari jenis tugas akhir yang dipilih
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Lampiran 6: Log Book Penyelesaian Tugas Akhir

LOG BOOK PENYELESAIAN TUGAS AKHIR

Nama L e et
NIM e
Program Studi e
Dosen Pembimbing 1 : ..o e
Dosen Pembimbing 2 : ...
Jenis Tugas Akhir L e
Judul Tugas AKhir  © oo
Paraf Dosen
Hari dan Agenda Hambatan . . Pembimbing/
No Tanggal Kegiatan/Aktivitas Kegiatan/Aktivitas Lokasi Kegiatan Dokumentasi
Kegiatan
1.
2.
3.
4.
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...dst

Catatan:

1. Logbook dilampirkan pada bagian lampiran dalam penyusunan tugas akhir.

2. Logbook diisi secara individu.

3. Jika tugas akhir berupa prototipe atau proyek yang dilakukan bersama-sama/tim, isian /oghook hanya
kegiatan/aktivitas oleh mahasiswa yang bersangkutan.
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Lampiran 7a: Format Sampul Laporan Tugas Akhir

LAPORAN TUGAS AKHIR

JUDUL

NAMA MAHASISWA
NIM

PEMBIMBING
1 NAMA NIP/NIDN
2 NAMA NIP/NIDN

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PALANGKA RAYA
BULAN 202...
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Lampiran 7b: Format Laporan Tugas Akhir

BAB | PENDAHULUAN

A. Latar Belakang
Pada bagian ini, tim/pelaksana memaparkan latar belakang
permasalahan berupa fakta-fakta yang ada di lapangan.
Permasalahan dapat dimaknai sebagai kesenjangan antara
yang seharusnya atau yang ideal dengan apa yang ada di
lapangan. Latar belakang masalah memuat apa, mengapa,
dan bagaimana serta untuk apa kegiatan dilaksanakn.

B. Tujuan
Pada bagian ini, tim/pelaksana mendeksripsikan tujuan yang
ingin dicapai dari tugas akhir.

C. Manfaat
Pada bagian ini, tim/peneliti mendeskripsikan manfaat dari
tugas akir.

BAB Il TINJAUAN PUSTAKA

Tim/pelaksana menuliskan kerangka teoritik diawali dengan
mendeskripsikan beberapa kegiatan yang sudah ada dengan
mengungkapkan kelebihan, kelemahan dan perbedaan dengan
kegiatan yang dikembangkan tim. Kemudian, tim/pelaksana
melakukan analisis keefektifan kegiatan yang akan dilaksanakan
sampai akhirnya tim/pelaksana menentukan pilihan kegiatan
yang akan diimplementasikan atas dasar dukungan teori. Apabila
kegiatan yang digunakan diadaptasi dari kegiatan yang sudah
ada, maka perlu dijelaskan alasan memilih kegiatan tersebut
untuk diadaptasi/dilaksanakan, komponen-komponen yang
disesuaikan dan kaitan antar komponen yang terlibat dalam
pelaksanaan.

BAB 111l METODE PELAKSANAAN
A. Subjek, Tempat dan Waktu Kegiatan
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Pada bagian ini peneliti mendeksripsikan siapa saja yang
terlibat, di mana lokasi kegiatan dilakukan dan waktu yang
digunakan selama kegiatan mulai dari penyusun rencana
penelitian (proposal) hingga penyusunan laporan penelitian
itu selesai dilakukan.
B. Prosedur Pelaksanaan Kegiatan

Pada bagian ini digambarkan tahap-tahap kegiatan yang
dijelaskan secara lengkap dan rinci disertai dengan
target/produk yang dihasilkan di setiap tahap tersebut.
Target/produk tersebut menjadi indikator keberhasilan.

BAB IV HASIL KEGIATAN DAN PEMBAHASAN

A. Hasil Kegiatan
Penyajian hasil penelitian dan pembahasan diawali dengan
pemberian gambaran subjek yang terlibat, lokasi dan waktu
kegiatan. Pemaparan dilanjutkan dengan kegitan yang
dilaksanakan sesuai dengan tujuan dan target di setiap tahap
kegiatan. Pemaparan sebaiknya terperinci sehingga
diperolen gambaran dari kualitas kegiatan yang telah
dilaksanakan.

B. Pembahasan
Peneliti membahas mengenai faktor pendukung dan
penghambat dalam pelaksanaan kegiatan. Kekuatan dan
kelemahan kegiatan yang telah dilakukan dibahas dan
disajikan secara rinci pada bagian ini.

BAB V SIMPULAN DAN SARAN

A. Simpulan
Peneliti mengemukakan kesimpulan penelitian yang
mencakup kegiatan yang telah dilaksanakan, serta
keefektifan dari kegiatan tersebut.
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B. Saran
Peneliti menyampaikan saran dalam melaksanakan kegiatan
serupa sehingga hasil yang diperoleh lebih baik lagi

DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN

Lampiran 1. Produk Final

Lampiran 2. Dokumentasi

Lampiran 3. Kartu Konsultasi Pembimbingan Tugas Akhir
Lampiran 5. Logbook Kegiatan

Lampiran 6. Surat-surat
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Lampiran 7c: Format Laporan Tugas Akhir Artikel Jurnal
IImiah/Prosiding

LAPORAN TUGAS AKHIR

JUDUL 1
JUDUL 2
JUDUL 3 dst

NAMA MAHASISWA
NIM

PEMBIMBING
1 NAMA NIP/NIDN
2 NAMA NIP/NIDN

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PALANGKA RAYA
BULAN 202...
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Identitas Jurnal/Prosiding

Judul Artikel

Nama

ISSN :

Kategori Akreditasi : (tuliskan kategori akreditasi
Nsional atau internasional)

5. Link Doi/artikel

Eal A

Lampiran 1. Produk Final berupa Artikel Jurnal/Prosiding/poster
yang telah dipublikasikan

Lampiran 2. Kartu Konsultasi Pembimbingan Tugas Akhir
Lampiran 3. Surat-surat
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Lampiran 7d: Format Laporan Tugas Akhir Portofolio

HALAMAN SAMPUL

KATA PENGANTAR

DAFTAR ISI

DAFTAR LAMPIRAN

RINGKASAN
Pada bagian ini dideskripsikan secara singkat keseluruhan
karya/kegiatan/prestasi yang digunakan sebagai tugas akhir
portofolio. Ringkasan maksimal 500 kata.

BAB | DESKRIPSI HASIL
Pada bagian ini dideskripsikan secara detail setiap
karya/kegiatan/prestasi yang digunakan sebagai tugas akhir
portofolio. Setiap karya/kegiatan/prestasi dideskripsikan dalam
sebuah sub bab (1 karya 1 sub bab). Deskripsi hasil setidaknya
mampu menjelaskan 5W+1H pada setiap karya/kegiatan/prestasi.
Deskripsikan pula peran mahasiswa secara individu jika
karya/kegiatan/prestasi dihasilkan secara berkelompok.

BAB Il PEMBAHASAN
Pada bagian ini dijelaskan tentang manfaat dan capaian
pengetahuan/keterampilan/  kompetensi ~ yang  diperoleh
mahasiswa dalam setiap karya/kegiatan/prestasi. Manfaat dan
capaian pengetahuan/keterampilan/kompetensi ini yang menjadi
salah satu dasar dosen penguji untuk menentukan apakah
karya/kegiatan/prestasi sesuai dengan bidang keilmuan atau
tidak. Selain itu, dijelaskan pula tantangan dalam menghasilkan
setiap karya/kegiatan/prestasi disertai solusi dalam menghadapi
tantangan tsb.

BAB 11l KESIMPULAN DAN SARAN
Pada bagian ini dikemukakan kesimpulan portofolio dan saran
kepada pihak-pihak tertentu seperti sesama mahasiswa, dosen,
program studi, fakultas, universitas dst.

LAMPIRAN

Lampirkan seluruh bukti pendukung setiap karya/kegiatan/prestasi

yang dimasukkan dalam portofolio. Lampiran harus diurutkan sesuai

dengan urutan karya/kegiatan/prestasi pada formulir perhitungan

poin portofolio dan sub bab pada deskripsi hasil
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Lampiran 8: Format Pendaftaran Seminar Hasil Tugas Akhir

PENDAFTARAN SEMINAR HASIL

TUGAS AKHIR MAHASISWA
Nama P
NIM L
Program Studi L e

Dengan ini mengajukan diri untuk menempuh Seminar Hasil
Tugas Akhir Tahun Akademik ................ dengan penjelasan
sebagai berikut:

1. Judul:
2. Jenis Tugas Akhir : Skripsi/Prototipe/Proyek/Jurnal
[Imiah/Prosiding/Magang/
Portofolio*)
3. Dosen Pembimbing:
a. Dosen Pembimbing I @ ...
b. Dosen Pembimbing II e
Mengetahui : Palangka Raya, .................

Dosen Penasihan Akademik, = Mahasiswa yang mendaftar,
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Menyetujui,

Dosen Pembimbing I, Dosen Pembimbing II,

Catatan dari Koordinator Program Studi:

Penguji: 1. oo

*) lingkari jenis tugas akhir yang dipilih
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Lampiran 9: Format Pendaftaran Ujian Tugas Akhir

PENDAFTARAN UJIAN TUGAS AKHIR MAHASISWA

Nama P
NIM L
Program Studi L e

Dengan ini mengajukan diri untuk menempuh Ujian Tugas Akhir
Tahun Akademik ................ dengan penjelasan sebagai berikut:

1. Judul:

2. Jenis Tugas Akhir : Skripsi/Prototipe/Proyek/Jurnal
[Imiah/Prosiding/Magang/
Portofolio™®)
3. Dosen Pembimbing:
a. Dosen Pembimbing I ...
b. Dosen Pembimbing II e
Mengetahui : Palangka Raya, .................

Dosen Penasihan Akademik, = Mahasiswa yang mendaftar,

Menyetujui,
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Dosen Pembimbing I, Dosen Pembimbing II,

Catatan dari Koordinator Program Studi:

Penguji: 1. ..o

*) lingkari jenis tugas akhir yang dipilih
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Lampiran 10 : Format Konfirmasi Jadwal Pelaksanaan
Seminar Hasil Tugas Akhir

FORMAT KONFIRMASI JADWAL PELAKSANAAN
SEMINAR HASIL TUGAS AKHIR MAHASISWA

Nama
NIM
Program Studi L
Jenis Tugas Akhir : Skripsi/Prototipe/Proyek/Jurnal Ilmiah/
Prosiding/Magang/Portofolio*)

Judul Tugas Akhir @ ..

No Nama Keterangan Bulan

Tgl | Tgl | Tgl | Tgl | Tgl

| S Penguji Utama

20| e Penguji [

30| e Penguji 11

Catatan penguji utama mengenai pelaksanaan:

Tanggal Do
Waktu Do
Keterangan:

Palangka Raya, ........cccceeveerenvrennns
Penguji Utama,

*) lingkari jenis tugas akhir yang dipilih
**) Beri tanda V jika dosen yang bersangkutan bersedia menguji seminar pada

tanggal tersebut

**%) Beri tanda X jika dosen yang bersangkutan berhalangan menguji seminar

pada tanggal tersebut
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Lampiran 11: Format Surat Tugas Penguji Seminar Hasil

Tugas Akhir Mahasiswa

Kop Program Studi

SURAT TUGAS TIM PENGUJI SEMINAR HASIL TUGAS AKHIR

Koordinator Program Studi

, Fakultas Keguruan

dan Ilmu Pendidikan Universitas Palangka Raya memberikan
tugas kepada Tim Penguji sebagai berikut:

Pangkat
No Nama Golongan/Jabatan Keterangan
1 Ketua
2 Penguji I
3 Penguji 11
Nama
NIM
Jurusan
Program Studi
Hari, Tanggal/Waktu ..
Jenis Tugas Akhir : Skripsi/Prototipe/Proyek/Jurnal
[lmiah/Prosiding/Magang/
Portofolio™®)
Judul Tugas Akhir L
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Surat Tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan penuh
tanggung jawab.

Palangka Raya, ........................

Koordinator Program Studi,

*) lingkari jenis tugas akhir yang dipilih
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Lampiran 12: Format Usulan Pengajuan Surat Tugas Ujian
Akhir

Kepada Yth.
Dekan Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan
Universitas Palangka Raya
di-
tempat

Dengan hormat,
Bersama ini saya:

Nama L e

NIP e

Pangkat/Gol @ ... ...

Jabatan : Koordinator Program Studi

Unit Kerja ~ : Program Studi Pendidikan ................
Jurusan ...

Fakultas Keguruan dan I[lmu Pendidikan, UPR

Mengajukan permohonan Surat Tugas Tim Penguji Ujian
Tugas Akhir dengan keterangan berikut ini.

Pangkat
No Nama Golongan/Jabatan Keterangan
| T I T TP Ketua
.......................................... Penguji [
R T H TP P Penguji 11
Nama e
NIM e
Jurusan T
Program Studi e
Hari, Tanggal/Waktu e
Jenis Tugas Akhir : Skripsi/Prototipe/Proyek/Jurnal
Ilmiah/Prosiding/Magang/
Portofolio™)
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Judul Tugas Akhir e

Demikian permohonan ini saya sampaikan, atas
perhatian bapak diucapkan terima kasih.

Palangka Raya, .....................
Koordinator Program Studi .......

*) lingkari jenis tugas akhir yang dipilih
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Lampiran 13: Format Surat Tugas Penguji Tugas Akhir
Mahasiswa

SURAT TUGAS TIM PENGUJI TUGAS AKHIR
Nomor: ........ /UN24.3/DT/2024

Dekan Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan Universitas
Palangka Raya memberikan tugas kepada Tim Penguji sebagai
berikut:

Pangkat
No Nama Golongan/Jabatan Keterangan
1 Ketua
2 Penguji [
3 Penguji 11
Nama e
NIM
Jurusan e
Program Studi e
Hari, Tanggal/Waktu e
Jenis Tugas Akhir : Skripsi/Prototipe/Proyek/Jurnal
[lmiah/Prosiding/Magang/
Portofolio™®)
Judul Tugas Akhir e

Surat Tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan penuh
tanggung jawab.
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Palangka Raya, .....................

a.n. Dekan
Wakil Dekan Bidang Akademik,

*) lingkari jenis tugas akhir yang dipilih
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Lampiran 14: Format Lembar Saran

Kop Program Studi

LEMBAR SARAN SEMINAR HASIL TUGAS AKHIR

Nama D
NIM L
Jurusan D e
Program Studi L
Hari, Tanggal/Waktu T
Jenis Tugas Akhir : Skripsi/Prototipe/Proyek/Jurnal

Ilmiah/Prosiding/Magang/
Portofolio*)
Judul Tugas Akhir D

Demikian saran/catatan perbaikan ini dibuat agar dapat menjadi
bahan pertimbangan perbaikan penyusunan laporan Tugas Akhir

Mahasiswa yang bersangkutan.

Palangka Raya, .....................
Dosen Penguji,

*) lingkari jenis tugas akhir yang dipilih
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Lampiran 15: Format Berita Acara Seminar Hasil Tugas

Akhir

Kop Program Studi

BERITA ACARA SEMINAR HASIL TUGAS AKHIR

Pada hari ini

tanggal ...................l telah

dilaksanakan Seminar Hasil Tugas Akhir atas nama mahasiswa di

bawah ini:

Nama
NIM
Jurusan

Program Studi

Hari, Tanggal/Waktu
Jenis Tugas Akhir

Judul Tugas Akhir

Tim Penguji

: Skripsi/Prototipe/Proyek/Jurnal

[lmiah/Prosiding/Magang/
Portofolio*)

No. Nama Jabatan Tanda tangan
1. Ketua Penguiji

2. Anggota Penguji

3. Anggota Penguji
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Lain-lain:
1. Keputusan sesudah seminar hasil **)
a. Kegiatan bisa dilaksanakan ke tahap selanjutnya tanpa
revisi.
b. Kegiatan bisa dilaksankan ke tahap selanjutnya dengan
revisi.
c. Seminar ulang.
2. Memperbaiki sampai tanggal ...........cccceveviiieiicie e,
3. Catatan selama seminar berlangsung

Mengetahui: Palangka Raya, ...............
Koordinator Program Studi, Ketua Penguji

*) lingkari jenis tugas akhir yang dipilih
**) Pilih salah satu
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Lampiran 16: Format Berita Acara Ujian Tugas Akhir

Kop Program Studi

BERITA ACARA UJIAN TUGAS AKHIR

Nama e
NIM
Jurusan
Program Studi
Hari, Tanggal/Waktu ..
Jenis Tugas Akhir : Skripsi/Prototipe/Proyek/Jurnal
[lmiah/Prosiding/Magang/
Portofolio™)
Judul Tugas Akhir
Tim Penguji
No. Nama Jabatan Tanda tangan
1. Ketua Penguiji
2. Anggota Penguji
3. Anggota Penguji

Nilai Ujian Rata-Rata (NUR) :

Lain-lain:

1. Mengulang ujian pada tanggal

jumlah nilai ujian semua penguji

jumlah penguji

2. Memperbaiki tugas akhir sampai tanggal
3. Catatan selama ujian berlangsung

64




Mengetahui: Palangka Raya, ...............
Koordinator Program Studi, Ketua Penguji

*) lingkari jenis tugas akhir yang dipilih
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Lampiran 17: Format Daftar Hadir Penguji Seminar Hasil

Tugas Akhir

Kop Program Studi

DAFTAR HADIR PENGUJI SEMINAR HASIL TUGAS AKHIR

Hari
Tanggal
Waktu
Tempat

Mahasiswa yang diuji:

Nama
NIM

Tim Penguji

No. Nama Jabatan Tanda tangan
1. Ketua Penguiji
2. Anggota Penguji
3. Anggota Penguji
Palangka Raya, .....................

Koordinator Program Studi,
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Lampiran 18: Format Daftar Hadir Peserta Seminar Hasil
Tugas Akhir

Kop Program Studi

DAFTAR HADIR PESERTA SEMINAR HASIL TUGAS AKHIR

Hari L
Tanggal L
Waktu L
Tempat D

Mahasiswa yang diuji:
Nama P

NIM R

e
1

Nama NIM Tanda tangan

©f | NI @ 9] & W M =

-
©

|
=

-
N
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13.

14.

15.
Palangka Raya, .....................
Ketua Penguyji,
NIP. .o
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Lampiran 19 : Format Daftar Hadir Penguji Ujian Tugas
Akhir

Kop Program Studi

DAFTAR HADIR PENGUJI UJIAN TUGAS AKHIR

Hari

Tanggal e
Waktu

Tempat

Mahasiswa yang diuji:
Nama

NIM

Tim Penguji

No. Nama Jabatan Tanda tangan
1. Ketua Penguiji
2. Anggota Penguji
3. Anggota Penguji
Palangka Raya, .....................

Koordinator Program Studi,

69



Lampiran 20a: Format Penilaian Seminar Hasil Tugas Akhir

Kop Program Studi

RUBRIK PENILAIAN SEMINAR TUGAS AKHIR

Nama P Hari e
NIM TR Tgl. Ujian ...,
Prodi e Waktu e
Th. Akademik  :..................... Judul P
Tugas .
Akhir
No Aspek Skor
(1-4)
1 Perencanaan:

a. Latar Belakang

b. Tujuan

c. Manfaat

2 Pelaksanaan:

a. Tahap-tahap kegiatan

b. Target/hasil di setiap tahap kegiatan

3 Evaluasi:

a. Kebermanfaatan tugas akhir

b. Kesesuaian tujuan tugas akhir dan hasil kegiatan

Total Skor

Keterangan:

sangat baik/lengkap/tepat = 4
baik/lengkap/tepat = 3
kurang baik/lengkap/tepat= 2
tidak baik/lengkap/tepat = 1
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Total Skor
Nilai Akhir : ------=-meme—- x 100= ..........
Skor Maksimal (28)

Mengetahui: Palangka Raya, ...............
Koordinator Program Studi, Ketua Penguji
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Lampiran 20b: Format Penilaian Seminar Hasil Tugas Akhir

Kop Program Studi

FORMULIR PENILAIAN TUGAS AKHIR PORTOFOLIO

Nama e Hari PP
NIM R Tgl. Ujian ...
Prodi e Waktu e
Th. e Judul s
Akademik Tugas
Akhir
No Jenis Deskripsi* Sesuai | Poin** Bukti*
Portofolio* Keilmuan
(Ya/
Tidak)**
Contoh:

1 Esai Esai dimuat pada 1. Esai (halaman
media nasional )
Kompas.com
tanggal 27 April
2024 dengan judul
"Refleksi Peran
Mahasiswa ....."

2 |Prestest | Juara L incivid 1. Sertifika/bukt
berpidato tingkat Jkuara tisi
nasional yang }(l)n;pe ISt
diselenggarakan... (ha aman )

2. Profil lembaga
penyelenggara
(halaman ...)

3

4

dst

Jumlah Poin
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Keterangan:
* diisi oleh mahasiswa
** diisi oleh penguji

Catatan: Jika poin yang dikumpulkan lebih dari 100 maka kelebihan
poin tersebut tidak dimasukkan dalam rekap nilai akhir
(maksimal poin yang direkap adalah 100).

Mengetahui: Palangka Raya,
Koordinator Program Studi,  Ketua Penguji,
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Lampiran 21a: Format Penilaian Ujian Tugas Akhir

Kop Program Studi

FORM PENILAIAN UJIAN TUGAS AKHIR

Periode ;... Thn. Akademik :.....................
Nama ...l Hari/Tgl. Ujian :.....................
NIM Waktu TR
Prodi ... Judul Tugas e
Akhir
No. Bidang Penilaian Bobot % | Nilai 0--100 BoNbi(I);IX
1 | Penguasaan Materi 10
5 Isi Karya 90

limiah/Laporan/Portofolio*)

Jumlah

*) Penilaian bidang isi karya ilmiah/laporan/portofolio merupakan

nilai pada seminar tugas akhir

Bobot x Nilai

Nilai Akhir : -= T S
100 100
Mengetahui: Palangka Raya, ...............
Koordinator Program Studi, Ketua Penguji
NIP. oo, NIP. oo,




Lampiran 21b: Format Penilaian Ujian Akhir Dosen Pembimbing
Magang/Praktik Lapangan

Kop Program Studi

FORM PENILAIAN UJIAN TUGAS AKHIR

Periode TR Thn. Akademik :.....................
Nama TP Hari/Tgl. Ujian :.....................
NIM TR Waktu TR
Prodi U Judul Tugas ST
Akhir
No. | Bidang Penilaian Bobot % | Nilai 0- | Bobot X
-100 Nilai
Bentuk dan Teknik Penulisan 30
Tugas Akhir
Isi Karya llmiah 70
Jumlah
Bobot x Nilai
Nilai Akhir : -= —— S
100 100
Palangka Raya, ........ccccecvvinvienvincvecveen,

Dosen Pembimbing Magang
(Praktisi/Guru Pamong),
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Lampiran 22: Tabel Acuan Konversi Skor

Tabel 1. Kategori Jurnal Sebagai Penulis utama Jurnal
Nasional dan Sebagai penulis pendamping jurnal
internasional

Kategori Jurnal Sebagai Penulis Pen_dampmg Jurnal
Internasional

Sebagai Penulis KONVersi

utama Jurnal Q4 Q3| Q2| Q1
. Skor
Nasional

sinta 6 70 15 | 20 | 25 | 30
sinta 5 70 15 | 20 | 25 | 30
sinta 4 75 15 | 20 | 25 | 30
sinta 3 80 15 | 20 | 25 | 30
sinta 2 85 15 | 20 | 25 | 30
sinta 1 90 15 | 20 | 25 | 30

Tabel 2. Kategori Jurnal Sebagai Penulis utama Jurnal

Nasional dan Sebagai penulis pendamping jurnal nasional
Kategori Jurnal | Sebagai Penulis Pendamping Jurnal Nasional \
Sebagai Penulis .
stama Jurnal | <OVersi oo o5 | sa | sz | s | s
i Skor
Nasional
sinta 6 70 5 10 15 20 25 | 30
sinta 5 70 5 10 15 20 25 | 30
sinta 4 75 5 10 15 20 25 | 30
sinta 3 80 5 10 15 20 25 | 30
sinta 2 85 5 10 15 20 25 | 30
sinta 1 90 5 10 15 20 25 | 30
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Tabel 3. Kategori prosiding

Sebagai Sebagai
Penulis Sebagai Penulis Penulis
Kategori Utama Utama Prosiding | Pendamping
Prosiding Internasional Prosiding
Nasional Nasional
Prosiding 75 80 5
Poster 70 75 5)
Catatan:

1. Jumlah nilai maksimal adalah 100

2. Contoh konversi nilai:

Jika mahasiswa mempublikasikan jurnal sebagai penulis

utama jurnal nasional sinta 6 dan sebagai penulis

pendamping jurnal internasional Q4 maka nilainya
menggunakan tabel 1 yaitu : 70 + 15 = 85.
Jika mahasiswa mempublikasikan jurnal sebagai penulis

utama jurnal nasional sinta 1 dan sebagai penulis

pendamping jurnal internasional Q4 maka nilainya
menggunakan tabel 1 yang sama yaitu: 90 + 15 = 105,
maka nilainya adalah 100.
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
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SURAT KEPUTUSAN

DEKAN FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

UNIVERSITAS PALANGKA RAYA
NOMOR =238 UN24.30T2024

TIM PENYUSUN SOP DAN RUBRIK TUGAS AKHIR
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PALANGEA RAYA

DEKAN FAKULTAS KEGURUAN DAN ILML PENDIDIKAN

W

n & &

L5
9

UNIVERSITAS PALANGEKARAYA

Batea wtek ketertiben peleksamaan kegatan skademik, dipandang pertu
menctapksn Tan Pesyusun SOP dm Rubeik Tugas Akhir Pendidikan  Fakultas
Kegurusa dan i Pesdudiksn desgan Surm Keputussn Dokan

bahwa nemg-nema yaeg tercastum dalam lampiom kepotusan il Sanggap
mefaksanakan tugas yang dipercayakan kepadamyn.

LWLMMMNM 20 Tabum 2003, Tentang Sistem
Nasional;
Republik Indoocss Nomor © 12 T 2012 Temanyg

Tingss.
wawmvstmmu Temueg Aperater
Sapel Negana,

Peraturan Pemerintsh Repudik Indooesin Nomor 04 Tebun 2014, Tentang
Penyelenggarman Pendidikan Tingg dan Pengelolass Pergurmn Tagg:
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudoyamn Republik Indonesia Nomor - 3
Tabun 2020 Tentang Akreditass Program Studi dan Perguruan Tinggi;
Persturan Menter! Pendidiken dan Kebodsyvass Repoblik Indonesia Nomor = 3
Tehun 2020 Tenang Stndar Nasinsl Peadidikan,

Peraturan Memseri Riset, Teknologt dan Peadidiknn Tinggs Repeblik Indonesa
Nomor 47 Tahun 2015 Tentang Organisas dan Tate Kerja Untvessitas Palangka

Raya;

Peraturan Menieri Riset. Teknologi dom Pendidiiam Tinggi Republik lndoncsia
Nomor 42 Tahom 2017 Tertang Statots Ussversitas Palangka Rayn,
Penganghatan Rekior Universitas Palngha Raya Periode Tahun 2022-2006
Nomor SGRSAMPK. A/KP 06, 122022 tnggad 1 September 2022

10 St Keputusan Rektor tenmang Nomoe 90S4UN2UKP2023 woggal 15
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Tembusan Yth :

KEPUTUSAN DEKAN FARKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS PALANGKA RAYA TENTANG TIM PENYUSUN SOP DAN
RUBRIK TUGAS AKHIR FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENIXDIKAN
UNIVERSITAS PALANGKA RAYA

MEMUTUSKAN

Menganghnt name-nama yang ercaetam dalam lespuan kepatusen s sebagas
Tim Penyusen SOP dan Rubrk Tegas Akhir Fakuktas Kegurvan dan Desu
Pendidikan Umsversitas Palangka Rinya,

mmm.mmmmmmammm

melaksssakan gy berungpusggawab kepada Dekan Fakolas Keguruan dan
Tmu Pesdsddom niversitas Palangka Raya,

Akibat dikeluarkannya Surat Keputusan mi, maka biaya pelaksamaan dibebankan
kepada anggeran yeamg tersediz untuk itu,

Surst Keputusan ms berfaku seish tanggal dihessphan dengan ketentuan, apabela &
ketnodian han serdapas kekelinue dalam penctapannya akan dindakan perbaikan
sebagaiians mestinya.

1. Rekior Universitas Palaagka Raya
Up. Wakal Rektor |

boalt o Pl o)

Wakil Diekan | FRIP Universitas Palanghs Raya
Wakil Diekan 11 FKIP Universitas Peangka Raya
Wakil Dekan U1 FKIP Universitas Palangka Raya
Ketun Jerusan das Ketus Program Studi

ilmmml’thvummghlm

&

Masing - masing yang
dEhkanskan

MW.
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